T.C.
IZMIR ILi
BAYINDIR BELEDIYESI
ZABITA MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMELIK

|.GENEL BILGILER:
A) Misyon ve Vizyon: Halkimiza en iyi hizmeti saglayabilmek ve gorevimizi en iyi sekilde
yerine getirebilmek.

B) Yetki, Gorev ve Sorumluluklar: Temel ilkemiz;

5216 Sayil Biiyliksehir Belediye Kanunu,

5393 Sayil1 Belediye Kanunu,
Belediye Zabita Y 6netmeligi,

5326 Sayili Kabahatler Kanunu,

775 Gecekondu Kanunu,

4077 Sayil Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanun,

7201 Sayili Tebligat Kanunu,

9207 Sayil isyeri Agma Ve Calisma Ruhsatlarma iliskin yonetmelik,

3194 Sayil1 imar Kanunu,

2872 Sayil1 Cevre Kanunu,

394 Sayil1 Hafta Tatili Kanunu,

2464 Sayil1 Belediye Gelirleri Kanunu,

5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu,

5179 sayili Gidalarla ilgili Kanun,

3285 Sayili Hayvan Saglig1 ve Zabitas1 Kanunu,

3557 Sayili Hiikiimlii Ailelerine yardim Kanunu,

4109 Asker ailelerine yardim Kanunu,

3516 Sayili Olgiiler ve ayarlar Kanununun vermis oldugu yetkiler dahilinde sorumluluk
bilinciyle gorevlerimizi yerine getirmektir.

C) Amac ve Hedefler: Amacimiz, Zabita Yo6netmeligine, Kabahatler Kanununa, Belediye
Kanununa uygun olarak, Belediye Meclisimiz tarafindan alinan ve belediye zabitasi tarafindan
yerine getirilmesi gereken emir ve yasaklarla, bunlara uymayanlar hakkinda, mevzuatta
ongoriilen ceza ve yaptirrmlart uygulayarak, Ilgemizin esenlik, huzur ve saglik diizenini
saglamaktir.

D) Performans Bilgileri: Faaliyet donemindeki ¢alismalarimiz asagida sunulmustur.

II. GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR
Zabita Miidiirliigii Hizmetlerinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari
1 — a) Zabita Miidiirliigii Hizmetlerinin Gorevleri

Aceze ve 4109 sayili asker aile yardimina muhta¢ oldugunu beyan edenler hakkinda
muhtaglik sorusturmasi,

Imar mevzuatia aykiri binalar1 bosaltmak,

Beldenin yabancisi olanlara yol gostermek,

Belde halkinin yenilecek, icilecek yerleri kontrol etmek,

Belediye suglarini onleyici idari tedbirleri almak,

Ulusal Bayram ve genel tatil giinlerinde yapilacak torenlerin gerektirdigi hizmetleri
yapmak,

Dilenciligi men etmek,

Seyyar saticilarla miicadele etmek,

Asirt isgalleri 6nlemek,

Semt pazarlarinin denetimlerini yapmak,



Umumun yiyip, icmesine, yatip kalkmasina, kahvehane, lokanta, gazino, birahane, otel,
bar vb. emsali yerlerin temizligine ve taahhiit ettikleri kayit ve sartlara uyup
uymadiklari,

Hava kirliligini denetlemek,

Giiriilti yonetmeligini uygulamak,

Cadde, sokak, parklarda Belediye Y onetmeliklerine uygun davranmayanlar1 uyarmak,
Cadde, sokak ve bos arsalara atilan ingaat artiklar1 vb. seyleri men etmek,

Gida maddesi mevzuatina gore yikanmadan yenen yiyeceklerin acikta satilmasina mani
olmak,

Sagliga zararh oldugu tespit edilen ilgili Saglik Kurulusunun istegi lizerine bozuk gida
maddelerini bertaraf etmek,

Belediye ye ait tasinmaz mallarin tahribine mani olmak,

Beldede bulunan igkili veya igkisiz igyerlerinin agilis ve kapanis saatlerini belirlemek
icin Belediye yetkili organlarina miiracaat etmek,

Gerektigi Hallerde ;

Isyeri kapatilmast,

Ruhsat iptali,

Ticari ve sanattan men

Kacak ingaatlarin durdurulmasi,

Faaliyetten men

Diikkan ve magazalarin faaliyet tiirlini gosteren levhalarin sehrin  giizelligini
bozmayacak sekilde tedbirleri almak,

Hafta tatili miiddetince hafta tatiline uymayanlar1 uyarmak ve uymayanlara yaptirim
uygulamak,

Belediye birimlerinden veya kamu kurum ve kuruluslarindan gelen ilan panosuna
asilmasi istenilen evraklari, afisleri ilan panosuna asmak, halka duyurulan ilanlarin zabit
varakalarinin yazisini yazarak ilgili vatandas, kurum veya kurulusa gondermek.

b) Belediye Zabitasinin Gorevleri;

Kanun Tiiziik ve Yonetmeliklerce verilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak,
Belediyenin Zabita Yonetmeliginde yer alan gérev ve hizmetleri yerine getirmek,
Belediye Meclis ve Enciimenince alinan ve uygulanmasi Zabitayi ilgilendiren kararlari,
emir ve yasaklari uygulamak, sonucunu izlemek,

Belediye Baskaninin ilgili emirlerini yerine getirmek,

Belediye sugunun islenmis olmasi halinde ilgili mevzuatin 6ngérdiigii miieyyidelerin
uygulanmasi i¢in zabit varakasi tanzim etmek,

Ulusal tatil, genel tatil ve o6zellik tagiyan giinlerde yapilacak torenlerin gerektirdigi
hizmetleri gormek,

Korunmasi Belediyeye ait Abide ve Mabetler ile tarihi ve turistik eserleri muhafaza
etmek, her ne sekilde olursa olsun zarara ugratilmalarina meydan vermemek,

Yolda hastalanan ve kazaya ugrayanlara yardim etmek,

Dilenenleri men etmek,

Sabah erken ve aksam ge¢ saatlerde asir1 giiriiltii yaparak etrafi rahatsiz edenlere mani
olmak,

Cadde, sokak ve meydanlarda, parklarda ve kamuya agik alanlarda Belediyeden izin
almadan satis yapan seyyar saticilara mani olmak,

Belediyece isgaline izin verilmeyen cadde, sokak, arsa ve kaldirimlari, kamuya agik
alanlar1 iggal edenlere mani olmak,

Yol, su, kanalizasyon gibi tesislerdeki arizalar goriildiiglinde, haber alindiginda ilgililere
bildirmek,

Beldenin yabancisi olan kimselere yol gostermek, yardimet olmak.



1 — ¢) Belediye Zabitasinin Yetkileri;

Umuma agik yerlere girmeye, burada gerekli kontrolleri yapmaya sahip ve igletenlerin
kontrol kanunu ile ilgili bilgi almaya, belge istemeye ve haklarinda tutanak
diizenlemeye,

Kapali olmas1 gerekirken acik oldugu tespit edilen yerlere girmeye, mevzuata aykiri
davranan ilgililer hakkinda tutanak diizenlemeye,

Belediye sucu isleyen kimseler hakkinda Belediye Meclisi, Belediye Enciimen kararlari
sonucunda islem yapmaya,

Bosaltilmasi, yiktirilmasi hususunda yetkili mercii ve emirleri bulunan ev, yapi ve
miesseselere diger gorevlilerle birlikte girmeye,

Savas ve olagan tistii hallerde yangin, deprem, su baskini gibi hallerde zaman kaybina
tabi olmaksizin ev, diikkkan ve miiesseselere girmeye,

Belediye emir ve yasaklarma aykiri davranmiglar1 sebebi ile haklarinda yasal islem
yapilmak istenen fakat bu istege direnen, kimligini agiklamak istemeyen kimseleri
polise gotiirmeye,

Belediye Zabitasinin yetkilerini kullanmaya, mani olmaya calisanlar haklarinda tutanak
diizenlemeye,

Belediye mallarina (Tasinir-Tasinmaz)vaki olacak tecaviizleri usuliince dnlemeye,
Umumi yerlerde Belediye Nizamlarmma aykir1 seyyar satista bulunan kimseleri,
baskalarinin ticarethane onlerini de kapatacak sekilde kaldirim, tretuvar v.b. izinsiz isgal
edenleri men etmeye,

Biiyiiksehir Belediyesinin sorumlu oldugu yereler disinda motorlu kara tasitlart ile
herkesin gelis gecisine engel teskil edecek sekilde park etmelerini 6nlemeye,

Umumi yerlerde asir1 derecede giiriiltii yapanlari, yerleri ve havayi kirletenleri tembih
etmeye, uymayanlari da men etmeye yetkilidir.

1 — d) Belediye Zabitasinin Sorumluluklari;

Belediye Zabita Memurlar1 goérevlerine iliskin kanun, tiiziik, yonetmelik ve emirleri
bilemekle ve hizmetlerini bunlarin hiikiimleri dairesinde yapmakla, gorevlerin yerine
getirilmesi sirasinda birbirlerine yardim etmekle ytlikiimliidiir,

Miistakil gorevi olan memur yalniz basma bu hizmetlerden sorumlu oldugu gibi,
ortaklasa gorev sahibi olanlar gorevlerinden dolay1 miisterek sorumludurlar,

Belediye Zabita Memuru Ustiinden aldig1 emri anayasa, kanun, tiiziik veya yonetmelik
hiikiimlerine aykir1 goriirse yerine getirmez. Bu aykiriligi Ustiine bildirir. Ancak Ustii
emrinde 1srar eder ise ve yazi ile bildirirse emri yerine getirir. Bu halde emri yerine
getiren sorumlu olmaz, emri veren sorumludur,

Belediye Zabita Memurlar1 Belediye Dairelerince gizli tutulmasi gereken isleri ifsa
edemezler,

Belediye Zabita Memurlari isten hep birlikte ¢ekilemez,

Belediye Zabitas1 mesai dahilinde kilik kiyafet talimatnamesine uygun giyinmek
zorundadir,

Belediye Zabitas1 B.Z.T. (Belediye Zabita Talimatnamesi)‘den sorumludur.

1 — e ) Belediye Zabitasinin Giinliik Hizmetleri;

Zabita Kaleminde; gelen evraklarin kaydedilmesi, ilgili kisimlara sevki yapilarak
incelettirilmesi ve cevap verilmesi, Aceze Maas1 ve Asker ailesi yardimi talep eden
kisilerin evraklarmin tanzimi, tahkikatlarinin yaptirilmasi,

Telefonla yapilan ihbarlarin ilgili birim ve ekiplere iletilmesi, Zabita Miidiirliiglince
Belediye biinyesindeki giinliik ihtiyaglarin ikmali, Enciimence karara baglanmasi
gereken evraklarin Enclimene sevki ve kararlarin ilgililere tebligi,

Otogarda araclarin, faaliyet gosteren esnaflarin, yazihanelerin kanun, yasa, nizam /
intizam i¢inde ¢alismalar1 saglanmasi,

Yer tahsisi ticretlerinin alinmasinda tahsildarlara yardimci olunmast,



e Pazardaki esnaflarin diizenli sergi agmalari, halkin huzurlu aligveris yapabilmesi i¢in
Oonlemler alinmasi,

e Ekmek ve simit gramajlarinin satig noktalarinda denetimi,

e Zabita personeli sayisimin yeterli oldugu zamanlarda belediyemizin diger

miidirliiklerine gorevli personel vererek, ekip olusturarak yardimci olunmast,

Sehir temizligi ile ilgili calisma ve denetimlerin yapilmasi,

e Her tiirlii isgaliye konularinin takip edilmesi,

e Elilani, tabela, afis, bez, pankart konularinda siirekli olarak denetimlerin yapilmasi,

e Sechrimizin merkezi yerlerinde konuslanan izinsiz seyyar saticilarin bertaraf edilmesi,

e Cumartesi-Pazar ve resmi tatil, Bayram giinlerinde nobetlerin ifast,

e Biiyiiksehir Belediyesinin sorumlulugu disindaki ulasim hizmetlerinin kontrollerin
yapilmasi,

e Midiirliiglimiize bildirilen tiim yazili ve sozlii sikdyetlerin yerinde incelenerek
sonuglandirilmasi,

e Midiirliiglimiizden talep edilen tim istek ve tahkikatlarin yapilmast ve
cevaplandirilmasi,

e Ilgemizde dilencilik yapanlar dnlenerek gerektiginde sehir disina ¢ikarilmast.
1 —f) Belediye Zabitasinin Aylik Hizmetleri;
e Aylik personel nobetlerinin tanzim edilerek, takibinin yapilmasi,
e Cevre Il Miidiirliigii ile miisterek aylik calismalarin yapilmasi,
e Ug ayda bir etiket ve fiyat listeleri kontrolleri hakkinda Kaymakamlik Makamma bilgi
verilmesi,
e 11 Saghk Miidiirliigii ile miisterek gida imal yerlerinin denetlenmesi,
e Meclis toplantilarina gerekli yazilarin yazilmasi,
1 — g) Belediye Zabitasinin Yillik Hizmetleri;
e Milli ve Dini Bayramlarda gerekli Zabita tedbirlerin alinmasi,
e Bir sonraki yilin Taslak Biit¢esinin hazirlanarak ilgili miidiirliige gonderilmesi,
e Zabita Miudiirliiglimiiziin Olagan Faaliyet Raporunun diizenlenmesi.
I11- ARSIVLEME VE DOSYALAMA
1. Midiirliikte yapilan tiim yazigsmalarin birer sureti konularina gore Standart Dosya
Planina uygun olarak ayr1 dosyalarda saklanir.
2. Islemi biten evraklar arsive kaldirilir.
3. Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman c¢ikarilmasindan arsiv
gorevlisi ile ilgili amiri sorumludur.
IV- DIGER BIiRIMLERLE iLiSKiLER
Miidiirliik hizmetin biitiinliigii ve stirekliligi ilkesi geregi kurumun diger birimleri ile koordineli
olarak calisir.



