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Gliniimiizde kalkinma ve refahin yonlendirildigi yerler olan kentlerin planlanmasi
stratejik 6nem tasimaktadir. Sadece mekansal anlamda fiziki planlama degil, kentin stratejik
istiinliiklerinin belirlenmesi, bu istiinliiklerden optimum yararlanilmasi, bireyleri, kurumlar
ve kuruluslari planlama anlaminda harekete gegirilmesi ve taleplerin degerlendirilmesi
gerekmektedir. Artik kaliplasmis aliskanliklar, genel modelleme egilimleri, merkezi
yapilanma gibi degerlerin yerini farklilasma, O6zele indirgeme, Yyerele odaklanma gibi
yaklagimlar almaktadir. Amacimiz bu siirecte marka ve model olma yolunda sechircilik ve
kentlilik bilincini arttirmaktir.

I. GENEL BILGILER
A) Misyon ve Vizyon

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii goérev, yetki ve sorumlulugundaki Belediye
hizmetlerinin {iretim ve sunumunda toplumsal kalkinmanin saglanmasi amactyla halkin ortak

ve medeni ihtiyaglarinin karsilanmasi amaciyla hizmet sunmayi kendisine vizyon olarak
belirlemistir.

Gliniimiizde insan odakli yonetim felsefesi de kamu yonetiminin temel 6zelligi olma
yolunda gelisme gostermektedir. Bu temel unsur isiginda nitelikli personel temini ile
insanlarin problemlerini yasa ve yonetmelikler cercevesinde c¢oziimleyerek ve diyalog
kurarak en iyi hizmet sunumu igin ¢aligmalarini siirdiirecektir.

B) Sorumluluklar alanlar:

Miidiirliik ¢aligmalari sirasinda yetkilerini;
e 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Yasasi,

e 5393 sayil1 Belediye Yasasi,

e 2942 sayil1 Kamulagtirma Yasasi,

e 2886 sayil Ihale Yasast,

e 3194 sayili imar Yasasi,

e 4708 sayil1 Yap1 Denetim Kanunu,

e 4734 sayili Kamu Ihale Yasast,

e 775 sayili Gecekondu Yasasi,

e 2981 ve 3290 sayili Imar Affiile ilgili yonetmelikler,
e 2946 sayil1 Konutlar Yasasi,

e 4721 sayili Tiirk Medeni Kanunu,

e 818 sayili Borglar Kanunu ve 6570 sayili Gayrimenkul Kiralari Ile ilgili Kanunlar,

e 6306 sayili Afet Riski altindaki alanlarin doniistiiriilmesi hakkinda kanun,
e 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu,

e 2985 sayili Toplu Konut Kanunu,

e 3091 sayili Gayrimenkullere Yapilan Tecaviizlerin Idari Yolla Kaldirilmas: ile
Mlgili Kanun



e 6360 sayili On Dért Ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Yedi Ilce Kurulmasi ile
Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair
Kanun ve diger yasalar ile Belediye Bagkanliginca verilecek diger gorevlerde, tistii
olan Belediye Baskan Yardimciligi, Belediye Baskanligi, Belediye Enclimeni ve
Belediye Meclisine karsi sorumludur.

C) Gorev ve Yetkileri

e Belediye sinirlar1 igerisinde yapilacak olan binalarin 3194 sayili Imar Kanunu,
Planl alanlar Tip Imar Yonetmeligine ve 4708 sayili Yapt Denetim Kanununa
gore yapimlarmi ve denetimini yiiriitmek; 6360 Sayili On Dért Ilde Biiyiiksehir
Belediyesi ve Yirmi Yedi ilce Kurulmasi ile Bazi Kanun Hiikmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasmma Dair Kanun ile mahalleye doniisen
koylerin  1/1000 Olgekli uygulama imar plani heniiz tamamlanmadigindan
buralarda 1/25000 Olgekli izmir Biiyiiksehir Biitiinii Cevre Diizeni Plani ile Izmir
Dogu Bélgesi 1/25000 Olgekli Nazim Imar Planmi Plan Uygulama hiikiimlerine
gore binalarin yapimlarini saglamak ve denetimlerini yapmak.

e Ruhsat almak iizere miiracaatta bulunan resmi ve 6zel her tiirlii projeyi incelemek
ve yap1 ruhsatlarint hazirlamak.

e Yapr kullanma izin belgesi almak iizere yapilan miiracaatlarda gerekli olan
denetim ve kontrolleri yaparak yap1 kullanma izin belgesi hazirlamak.

e Ruhsath olarak baslanilan binalarin onayli projelerine gore yapilmasi igin gerekli
kontrolleri yapmak.

e Binalarin yapimi esnasinda sorumluluguna gore statik projelere gore demir
kontrolii yapmak.

e Kat irtifaki ve kat miilkiyetine geg¢ilmek tlizere hazirlanan proje ve resimlerin
kontrollerini ve onaylarini yapmak.

e Maili inhidam durumunda bulunan binalarin tespitlerini yapmak ve yikilmasi igin
ilgili miidiirliik veya birimlere yazigmalarini yapmak.

e SGK, Vergi dairesi ve Mesleki Denetim Odalart ile ilgili yazigsmalari yapmak,

e Agcilis ruhsatlarina teknik bilgi hazirlamak,

e Belediye tarafindan yapilacak olan her tiirlii yapilar i¢in gerekli olan projeleri
hazirlamak veya hazirlatmak,

e 6360 sayili Kanunun Gegici 1. maddesinin 14. fikrasi kapsaminda yapi1 tespit ve
degerlendirme islemlerini yapmak,

D) Miidiirliik Hizmetleri

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, mahalli miisterek nitelikte olmak kaydiyla alt basliklar
halinde asagidaki gorevleri yliriitiir.

a ) Yap1 Ruhsat ve Proje Kontrol islerine Ait Hizmetler
e Ruhsat almak iizere miiracaatta bulunan resmi ve 6zel her tiirlii projeyi incelemek
ve yapi ruhsatlarint hazirlamak.
e Yapr kullanma izin islemlerinin imar kanununun 30. Maddesine gore yerine
getirmek.
e 4708 sayili Yapr Denetim Kanununun 2.maddesindeki islemlerin yap1 denetim
firmalarinca yapilmasini kontrol etmek.
e Yapi denetim firmalarinin ingaatlara ait hak edislerini kontrol eder ve 6denmesini
gerekli islemleri yapmak.



e 4708 Sayil1 Yap1 Denetim Kanununun 7.maddesine gore yap1 denetim firmalarinin
denetime ait sicillerini tutmak.

e Yap1 Denetim Kanununca denetlenerek insa edilmis yapilara sertifika vermek.

e Yaprya lliskin Bilgi formunda degisiklikleri ( yap1 sahibi degisimi, m2 degisimi,
personel degisimi, seviye tespit onay1, hak edis onayi, ruhsat ile ilgili diger islemler...)
gergeklestirmek.

e Temel vizesi, iskan ruhsati i¢gin yerinde kontrol islemini gergeklestirmek.

b ) Harita Hizmetleri;
o Parsellere kot, kesit verilmesi.
Yeni yapilacak insaatlara yer teslimi ve temel vizesi yapilmasi.
Ifraz, tevhid isleri kontrolii ve takas islemleri yapmak.
Kamulasma krokileri hazirlamak.
18. Madde uygulamas1 kontrolii yapmak.
2981 sayil1 kanun geregi resen ifraz islemini yaptirmak.
Halihazir alim1 yaptirmak.
Arsa satis krokileri hazirlamak.
Acilacak yollarin aplikasyonunu yapmak.
Belediye Baskanliginca verilecek diger gorevleri yiiriitmek.

¢ ) Imar isleri Hizmetleri;

e Onayli imar planlari {izerinden imar durumu verilmesi.
Imar durumuna uygun bina kiitlesi verilmesi.
Arazi ¢alismalar1 ve krokilerini ¢ikarmak.
Imar durumu orjinallerinin muhafazasini temin etmek.
Belediye Baskanliginca verilecek diger gorevleri yiiriitmek.

d ) Proje Tetkik Hizmetlerti;
e 3194 Sayili Imar Kanunu ve Yonetmeligi ile 634 Sayili Kat Miilkiyeti Kanunu
dahilinde hazirlanarak onaya sunulan yeni inga edilecek yapilarin mimari projelerini,
mevcut yapilarin ilave veya degisiklikleri ile tadilat mimari projelerin mevzuata
uygunlugu tetkik etmek veya uygun olanlar1 onaylamak.
e Imar yonetmeligine gore proje iizerinde yapilmasi miimkiin goriilen basit tashihleri
onayli mimari projesine islemek, onaylamak.
e Mimari proje ile ilgili yazismalar1 yapmak.

Belediye hizmet binalarina ait projeleri hazirlamak.

Park, bahge ve ¢evre diizeni ile ilgili proje hazirlamak.

Eski eserler ile ilgili yazismalarin yiiriitilmesi.

Belediye Bagkanliginca verilecek diger gorevleri yiirtitmek

e ) Yapi1 Kontrol Birimi ;
e 3194 sayili imar Kanununun 32. Maddesine gore ruhsatsiz, ruhsat ve eklerine aykir
yapilara Yapi Tatil Zapti diizenleyerek yasal islemleri baslatmak, 32. ve 42.
Maddelere gore yikim ile para cezalarinin uygulanmasi asamasina kadar ki islemleri
sonuc¢landirmak.



f)

)

Yapi Giivenligi Birimi

e 3194 Sayili Imar Kanunu ve Yonetmeligi ile 634 Sayili Kat Miilkiyeti Kanunu
dahilinde hazirlanarak onaya sunulan yeni insa edilecek yapilarin mimari projelerini,
mevcut yapilarin ilave veya degisiklikleri ile tadilat mimari projelerin mevzuata
uygunlugu tetkik etmek veya uygun olanlar1 onaylamak.

e 3194 sayilh Imar Kanununun 21.34.39.40. maddelerine gore yasal islemlerin
yiiriitiilmesi.

e 21. maddeye istinaden c¢evrenin Ozelliklerine uygun olarak yapilarda giizel bir
goriiniim elde etmek amaciyla dis cephe boya ve kaplamalarmin yaptirilmasinin
temini hususunun ilgililere tebligi,

e 34, Maddeye istinaden insaat alaninda ve komsu parsellerde yer alt1 ve yer istii
tesislerinin tahrip olunmamasi, gerekli giivenlik tedbirlerinin alinmasi hususlarinin
ilgililere tebligi, aksi halde 42. Maddeye gore para cezasi ¢ikartilmasinin temini,

¢ 39.maddeye istinaden bir kism1 veya tamam yikilacak derecede tehlikeli yapilarin
sahiplerine, tehlikenin giderilmesi hususunda tebligat yapilmasi, tehlikenin ortadan
kalkmamas1 halinde mahsurun Belediyemiz santiye imkanlar1 ile kaldirilmasi 42.
Maddeye gore ilgililerine para cezasi uygulanmasi iglemlerinin yiiriitiilmesi.

¢ 40.maddeye istinaden sehircilik, estetik, trafik agisindan mahsurlu arsa, ¢ukur ve
benzerlerinin mahsurlariin giderilmesinin ilgililere tebligi, teblige riayet edilmemesi
halinde mahsurun Belediyemiz santiye imkanlari ile kaldirilmasi ve 42. Maddeye gore
ilgililerine para cezasi uygulanmasi islemlerinin yiiriitiilmesi,

Yikim Birimi

e Miidiirliige gelen ve giden evraklari kayita almak,

e 3194 sayili yasanin 32. Maddesine gore islemleri tamamlanan kagak yapilarin
Belediyemiz santiye imkanlari ile yikilmasi i¢in Fen Isleri Miidiirliigiine aylik yikim
listesi diizenlenerek gonderilmesi,

e 775 sayili Gecekondu Kanununun 18. Maddesi kapsamindaki yapilarin yasal
islemlerinin yiiriitiilmesi ve Belediyemiz santiye imkanlari ile yikilmasi igin Fen Isleri
Midiirliigiine aylik yikim listesi diizenlenerek gonderilmesi,

e 7269 sayili Afet Kanununun 13.14 maddelerine goére kanun kapsamindaki
bolgelerde tehlike arz eden yapilarin tahliye tebligatlarinin yaptirilip, Belediyemiz
santiye imkanlar1 ile yikilmasi icin Fen Isleri Miidiirliigiine aylik yikim listesi
diizenlenerek gonderilmesi,

e llgili yasalar cergevesinde islemleri tamamlanan yapilarin Belediyemiz santiye
imkanlari ile yikilmasi igin Fen Isleri Miidiirliigiine aylik yikim listesi diizenlenerek
gonderilmesi.

e 6306 sayil1 Afet Riski altindaki alanlarin doniistiiriilmesi hakkinda kanun uyarinca
Cevre ve Sehircilik i1 Miidiirliigiince hazirlanan rapor dogrultusunda Riskli Yapi
olarak tespit edilen taginmazin yikim islemlerinin tesis edilmesi.

E) Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin Gorev Yetki Ve Sorumluluklari;

Miidiirliigiin kadro ihtiyaglarini tespit ve temin etmek, personel arasinda disiplin ve
Isbirligini kurmak, ¢alismalar1 izlemek ve denetlemek.

Miidiirlik personelinin kendi konularinda yetismelerini saglamak i¢in teknik ve
bilimsel seminer, konferans ve benzeri gibi 6gretici ve egitici faaliyetler diizenlemek
ve gerektiginde bunlara katilip 6greticilik yapmak.

Midiirliigiin ¢alisma konularinda ilgili {ist makamlar ve diger resmi ve o0zel
kuruluslarla isbirligi kurmak ve yiirtitmek.



Personelin yillik izinlerini gorevin geregini gore diizenlemek, personele gerektiginde
24 saat kadar idari izin vermek liizumu halinde yazi ile ihtar vermek veya taltif etmek
ve bu konularda Baskanliga durumu arz etmek.

F) imar ve Sehircilik Biiro Sefinin Gorev Yetki Ve Sorumluluklart;

Yetki verildiginde miidiir adina imza atmak, miidiiriin ayrilisinda onun biitlin gérev-
lerini tam yetki ve sorumluluklarini yerine getirmek.

Miidiirliik biiro iglerini yliritmek, istatistik bilgileri temin etmek ve genel sonuglarini
belirtmek personeli denetlemek, Miidiiriin verecegi diger isleri yapmak.

Miidiirlin belirleyecegi sinirlar iginde kalmak kaydiyla resmi ve 6zel kuruluslarla
mesleki igbirligi kurmak ve yliriitmek.

Miidiirliigiin demirbas esyasini muhafaza etmek.

Belediye Bagkanliginca verilecek diger gorevleri yiiriitmek

G ) Biiro Personelinin Gorevleri

Midiirlige gelen ve giden evraklarin dagitimin1 yapmak.

Gerekli yazigsmalarin yapilmasi.

Evraklarin dosyalanip arsive almak.

Belediye ile ilgili belge ve evraklarin fotokopi ¢ekimlerini yapilmasi.

Calisilan mekanlarin temizligi ve bakimi,

Miidiirliikte yapilan tiim yazigmalarin birer sureti konularina gore ayr1 ayr1 klasorlerde
saklamak.

Dosyalama iglemleri,

Gelen-Giden evrak kayit defteri, personel dosyalari, genelge ve bildiri dosyasi, Izmir
Biiyiiksehir Yazisma dosyasi.

Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman ¢ikarilmasindan arsiv
gorevlisi ile ilgili amiri sorumludur.

H ) Arsivleme ve Dosyalama

Miidirlikte yapilan tim yazismalarin birer sureti konularma gére Standart Dosya
Planina uygun olarak ayr1 dosyalarda saklanir.

Islemi biten evraklar arsive kaldirilir.

Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman ¢ikarilmasindan arsiv
gorevlisi ile ilgili amiri sorumludur.



