TEMIZLIiK iSLERi MUDURLUGU YONETMELIGIi

| — ) Temizlik Isleri Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar

I-a) Temizlik Hizmetleri Miidiirliigiiniin Sorumluluklari;

Belediye ve miicavir alan smirlarn igerisinde kati atik toplama hizmeti saglanan
bolgelerde; Kentsel kati atiklarin toplanmasi, nakliyesi ve bu g¢alismalarin diizenli
periyotlar halinde aksamadan yiiriitiilmesini saglamakla ylikiimlidiir.

Ilgemizde iiretilen biitiin organik ve inorganik atik maddelerinin, kalintilarin, toz ve
camurlarin ¢evreye zarar vermeden toplanip tasinmasi,

Sokak, cadde, bulvar, meydan, mahalle, pazar yerleri, parklar ve benzeri alanlarin
temizlenmesi,

Hizmet i¢i egitimlerle isgiiclimiizii arttirmak,

Halkimiz1 aydinlatmak i¢in c¢esitli gorsel ve yazili basindan yararlanarak duyurular,
ilanlar yapmak,

Cesitli panel, sdylesi vb. oturumlar diizenlemek

Tiim bunlar1 gerceklestirirken miispet bilimlerin ve miihendisligin ana ilkelerinden
ayrilmadan ¢alismak.

Her tiirli geri doniisim konusunda gerekli calismayr yapmak, toplatmak ve
ekonomiye geri kazandirmak.

I-b ) Temizlik Hizmetleri Personelinin Gorev ve Yetkileri;

Gorev ve Yetkileri;

Temizligin Ozellestirilmesi Calismalar,

Temizlik Hizmeti,

Yaz ve Kig Mevsimi Uygulama Faaliyetleri,

Diger Temizlik Hizmetleri,

Diger Idari Islemler,

Faaliyet Raporu tanzim edilerek ilgili miidiirliige teslim etmek,

Bir sonraki yilin birim gider biitgesini hazirlayarak Mali Hizmetler Miidiirliigline
Gondermek,

Birime gelen ve ¢ikan evraklarin kayitlarini tutup, tanzim edip muhafaza etmek.

Sehir temizligi ile ilgili calisma ve denetimlerin yapilmasi

Atiklarin kaynaginda azaltilmasi, ayristirilmasi, degerlendirilmesi i¢in gerekli egitim
caligmalar1 yapmak, saglikli bir bigimde imhasi i¢in projeler iiretmek,

Arsivleme Ve Dosyalama

1.

2.
3.

Midiirliikte yapilan tiim yazigsmalarin birer sureti konularima gore Standart Dosya
Planina uygun olarak ayr1 dosyalarda saklanir.

Islemi biten evraklar arsive kaldirilir.

Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman ¢ikarilmasindan arsiv
gorevlisi ile ilgili amiri sorumludur.

Diger Birimlerle iliskiler

Midiirliik, hizmetin biitiinliigli ve siirekliligi ilkesi geregi kurumun diger birimleri ile
koordineli olarak ¢alisir.
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